SENA

N

ACTA No.002.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunion Equipo Ejecutor Programa Técnico Asistencia Administrativa.

CIUDAD Y
FECHA:

Soacha Cundinamarca 10 marzo
2026.

HORA INICIO:

9:00 am

HORA FIN:
11:00 pm

LUGARY/O
ENLACE

Colonia

Centro Industrial y Desarrollo
Empresarial CIDE Soacha/ Sede la

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Centro Industrial y Desarrollo

Empresarial Soacha.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentacion del grupo ejecutor técnico del programa Asistencia Administrativa para
el afio 2026.
2. Distribucion de trabajo elaboracion de bateria programa asistencia administrativa.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar primer encuentro como equipo ejecutor del programa Asistencia Administrativa en

el afio 2026.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 9:00 am de los dias 10 de marzo 2026, nos
instructores del programa de formacién Técnico en Asistencia

cumplimiento a la reunidn en el siguiente orden:

asistencia administrativa.

Presentacion del grupo ejecutor contratado

reunimos de manera virtual, los
Administrativa, dando

para el afio 2026 en el programa
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N.=| MNOMBRE ~—| APRELUDOS —| oo = "ACTTE" = | DIRECCION —|TELEFONO —| ™"L.™" —| CORREO PERSONAL ~ ST CUALESSU PROGRAMA  —

1| Luis Eduardo Rodriguez Pefia 79469155|  17/09/1968| Transvarsal 6a NI 3115257742 3115257742 luise368@hotmail.com | Irodriguezpe@sena.edu.co | ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
2| Amanda Yadira Guerrero Espitia 52375951 14/08/1976|cra 45-45 3192350: 3192350 ayguerrero76@gmail cor| ayguarrero@sena.educo [ ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
3| Fabicla Esguerra Martinez 52023447 1/2/71calle 65F sur No 7| 3112809232| 3112809. fabio @yahoo.q fesguerra@sena.edu.co ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
4| Alba Luidina Garzon Quiroz 52121132|  22/09/1971(Crra 4 #10-75 3193341681| 3193341681 | luidinagarzon@zamil cor| agarzong@sena edu oo ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
5| Angelz Mayerly Romero Santos 53021282 3134196075 3134196075|amayeromeros@gmail.cd amromeros@sena.edu.co | ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
6| Paulina Andrea Gorraiz Correa 33368355, 03/03[trav 1a bis 7 11 3123256326( 31232556326 pagorrais@gmail.com | pagorrais @sena edu.co ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
7| Rubén Dario Gomez Mahecha 13994183| 14/09/1985| Conjunto los Pingd  3224170864| 3224170864|rubengldgs@outlook.colrdgomezm@esap.edu.co | ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
8|Julia Viviana Garavito Cristancho| 37724921 Conjunto Nuevo | 3332440204 3054146464 viviz75@gmail.com igaravito@sena.edu.co ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
9|Janed Emilce Hurtado Hurtado 25560681 02/08/[Cra 32 N22-215 ¢| 3146499780| 3146499780|yanita32@gmail.com yehurtado@sena edu.co ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

10( Diana Marcela Bermudez Montafia]|  53003966) 31/12/1985|Transversal 5 g 3 3227240548| 3227240548 dimabemo344@gmail.com ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

11 [luanita Vargas Gonzalez 1070623524|  02/03/1998| Ciudad verde 3106985154 3106385154 | juanitavargas3: 13| juanita var edu_co| CONTABILIDAD

12| Luz Angelica Mufigz Ramirez 1120578163 02/08/1995| DIAGONAL 38 N 3208209487 3208209487 |luzangelica1005@hotmal lamunozr@sena.edu.co ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

13| Ruby Rocha Duque 1032377506| 16/07/1987|carrera 31413 -] 3114999327( 3114999327 rubyrochaduque@gmail.| rubyrochaduque@gmail.cor| ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

14|Jorge Hernando | Paez Porras 1014185188| 18/02/1987|carrera 70f 78 86| 3214910417| 3214910417 jorgehernan22@gmail.cd jpaszj@sena.edu.co ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

15| Erick Torres 3134573550| 3134673950 Erickltorres@sena.edu.cq Erick torres@sena.edu.co  [RECURSOS HUMANOS

16| Monica Alexandra | Romero Mareno 1069734271|  13/11/1990|calle 23 n 46 63 3124770148( 3124770143 | monicaslexandraromers| mromerom@sena edu.co | ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

17| Fredy Enrique Fetecua Pefia 79052962|  27/03/1969|calle 5 No. 19-37 3124093542 3124093542 | fetecuin@gmail.com ffetecua@sena.edu.co RECURSOS HUMANOS

18| MeyLing Rivas Mayorga 1013625173 03/12/1990| Parque Campestr] 3127805975| 3127805975| meyling501203@gmail.cf mrivasm@sena.edu.co CONTABILIDAD

19| Pedro Fernando | Rodriguez Galeano 79211118 08/03/1975|Calle 18 3-39 3503763958 3503763958 fernando.rodriguez.g197] pfrodriguez@sena.edu.co | RECURSOS HUMANOS

20| Yudy Andrea Jiménez Martinez 52850963| 08/07/1980|carrera 72 mbisq 3112304965 3112304965|andreuddd@hotmail conl yjimenezm@sena.edu.co | RECURSOS HUMANOS
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e Presentacion del disefio curricular versiéon 3 y proyecto formativo (Guia practica de
asistencia administrativa que sea apta para mejorar los procesos en las organizaciones
de Soacha y la zona de influencia del CIDE, material en proceso para impartir
formacidn en grados 10 aio 2026.

e Directrices y distribucién del trabajo para la elaboracidn planeacién pedagégica linea
de tiempo y bateria completa del programa asistencia administrativa.

I MATRIZ PROYECTO FORMATIVO

{ OBJETIVO GENERAL |

| |
/ BIEN O SERVICIO
1

JUSTIFICACION

O.E 1 |

Resultados o
productos

e Continuar con el proceso de matriculas asignado por la coordinacién de articulacion
del programa Asistencia Administrativa.
e Sugerencias proposicionesy varios.

CONCLUSIONES

Siendo las 11:00 am del dia 10 de marzo del aiio en curso, se dio por terminada la reunién
de equipo técnico ejecutor de comuny a cuerdo entre los participantes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION

VIRTUAL

Reunidén equipo técnico

del programa Asistencia 10 marzo 2026 | Luis Eduardo

Rodriguez

Administrativa.
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERV FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) ACION PARTICIPACION
VIRTUAL

Fabiola Esguerra Articulacién —Cide Si n/a e MU 4
Amanda Guerrero Articulacién —Cide Si n/a _——
Luis Eduardo Rodriguez | Articulacion —Cide si n/a W )
Viviana Garavito Articulacién —Cide si n/a
Angela Romero Santos Articulaciéon —Cide Si n/a
Janed Hurtado Articulacion —Cide si n/a
Paulina Andrea Gorrais Articulacion —Cide si n/a
Alba Luidina Garzon Articulacion —Cide si n/a
Quiroz
Jorge Pdez Articulacién —Cide Si n/a
Rubén Dario Goémez Articulacion —Cide si n/a
Malhecha
Modnica Alexandra Articulacién —Cide Si n/a
Romero Moreno Moica Rovero
Diana Marcela Articulacion —Cide si n/a —
Bermudez Montafia &f/( ¥
Juanita Vargas Gonzélez | Articulacién —Cide si n/a \)mn\\u\)a(gﬁ)éom&\el.
Luz Angélica Muiioz Articulacion —Cide si n/a

Ramirez

e

GOR-F-084 V02




SENA

N

Erick Torres Articulacién —Cide si n/a
Ruby Rocha Duque Articulaciéon —Cide Si n/a Q é 2 i)
4L

Fredy Enrique Fetecua Articulacién —Cide Si n/a R ?
Pefia 23%»»3‘\ k&%‘h” s
Yudy Jiménez Articulaciéon —Cide Si n/a éélf /
Pedro Fernando Articulaciéon —Cide Si n/a /’Z
Rodriguez Galeano 4 /

/
Meyling Rivas Articulacién —Cide si n/a

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

FREDY ENRIQUE FETECUA PENA

»  ©

Viviana Garavito

Fabiola Esguerra
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